國立高雄第一科技大學
106級畢業生聯誼會
畢業個人照、團照廠商遴選辦法
壹、對象：
　　國內南區各大攝影公司及攝影相關機構


貳、說明：
　　國立高雄第一科技大學—106級應屆畢業生聯誼會（以下稱本會），公開遴選符合本會製作畢業個人照集團照之廠商。本會在此歡迎有興趣參與本次招標之廠商（學士個人照與團體照），請詳讀下列各項資格規定，並備妥相關資料文件以「限時掛號」方式寄至「國立高雄第一科技大學106級畢業生聯誼會」。

　　本會將會慎重審查各廠商之相關文件資料，且訂定日期與時間，邀請貴公司至本校參加公開招標說明會，並將試拍成品做為評分項目之一，最後由本會全體幹部、各班畢業代表及班編輯遴選出符合畢業班需求之廠商。

　　獲選廠商，本會期盼藉由此次的合作機會，在雙方齊心互助之下拍攝出高品質之照片，且讓此次拍攝之流程能順利完成；倘若錯過本次合作機會，本會會將貴廠商之資料儲存於畢聯會資料庫，於下屆畢業照廠商遴選時，必先行通知，敬請見諒。

（本會公告所敘之事項若有更改，則以本會最新公告為主）

　　106級畢聯會網站：http://firsttechgsa.weebly.com


参、承製廠商資格：
擬承包之廠商，需提供下列證件－
1、 投標廠商必須為攝影公司及攝影相關機構：
1. 本年度攝影工會會員證。
2. 銀行信用良好，近二年無退票紀錄之證明。
3. 最近一期已繳營業稅繳款書收執聯。
4. 無毀約紀錄。
5. 近兩年有承接不同校（專科學校以上）畢業照兩件以上之作品及合約書影本。
6. 修片及補拍計畫資料。
7. 廠商之場址須位於台南、高雄兩地境內。
8. 以上證照以影印本加蓋公司大小章，證明同正本。



二、拍攝地點：
1. 個人學士（碩士）大頭照：以在學校拍攝為原則。
2. 學士（碩士）團體照：以在學校拍攝為原則。
3. 個人學士（碩士）大頭照補拍：以在學校拍攝為原則。

三、拍攝內容有以下三種：
1. 個人照（學士服）
2. 團體照（學士服）
3. 生活團體照（學士服及便服）

四、拍攝工作人員要求：
1. 拍攝地點必須在本校，且必須有專人負責協調畢業個人照、團照一切事宜。
2. 拍攝時需要有2組拍攝團隊同時進行（每組攝影師、挑片人員及服裝儀容整理助理各乙名）。
3. 外縣市廠商，需配合畢業生之需求，自行與該畢業生溝通協調完成拍攝，並告知畢聯會以便借場地。
4. 團體（生活照）以定點拍攝為主，拍攝當天須派遣七位（以上）攝影師。
【備註】
1. 以上符合資格且通過初審之廠商，本會將安排試拍作業。
2. 若有缺少資料，將先以電話通知補齊資料，如未補齊，則視同放棄遴選資格。


肆、其他重要文件及附帶作業要求如下：
一、本次拍攝畢業照費用暫定為每位同學350元整，每位同學需有個人學士照2吋16張（戴帽、脫帽各八張）；班級團拍照（8*10）任選一張；以及個人CDR光碟一張。其餘廠商提供優待部分另計。

二、承製廠商所訂之價格均需為含稅價。承製廠商所簽訂合約內所有關於學士個人照、團照之規格、樣式、底片及所附配件，均應包含在鎖定之價格內
三、必須有專人負責協助拍攝學士個人照、團照一切事宜、以達製作之順利。
四、須配合本會制訂一套修片，補照輔導計畫，並將計畫書列為未來合約書之內容當中。
五、須配置化妝師（2～3人），替拍照同學整理服裝或補妝。
六、攝影器材的搬運由廠商負責，搬運費用須由廠商自付。
七、試拍當天之攝影師視為負責本校拍照之攝影師，承接拍照工作之攝影公司不得單方面更改，否則視同違約。
八、得標之廠商，需負責製作拍照時間表海報（A1海報5張，A4海報100張）
九、得標之廠商，在合約期間，嚴禁任何推銷行為，以免嚴重妨礙各項工作進度，廠商得於合約訂定之工作內容全部完成後，本會將歸還行銷之權利。
十、拍攝學士照（個人及團體）所需之學士服（300套），請由廠商負責（由出借到歸還、清洗費用）。



伍、取消資格：（適用於參與招標說明會之廠商）
如有以下相關情事，經查證屬實，則本會擁有取消廠商承接資格之權利，並將履約保證金沒收，廠商不得有議。

1、 冒用他人作品，謊稱為自己作品者。
2、 有承包轉接、借牌情形者
3、 於招標說明會期間批評、攻擊其他廠商或洩漏自身廠商名稱者。
4、 於招標說明會期間發放未經本會認可之資料。
5、 經本會查詢票據中心，聯合徵信中心查證有信用不良、負債問題之廠商。
6、 所附文件上未蓋上公司負責人大小章。


陸、遴選程序（分為初審、招標說明會兩階段）
一、繳交遴選資料
工作項目：廠商繳交遴選資料
預定時間：即日起至7月14日止（以郵戳為憑）
繳交地點：郵寄或親自繳件至本會
81164高雄市楠梓區卓越路2號（國立高雄第一科技大學106級畢業生聯誼會）
執行人員：欲參加遴選之廠商

二、查驗並公告通過初審之廠商
工作項目：查驗並公告通過初審之廠商
預定時間：7月21日
公佈地點：106級畢聯會網站
執行人員：106級畢聯會之指導老師及幹部
三、通過初審之廠商學士照及團照試拍
工作項目：學士照及團照試拍
預定時間：8月17日至28日止
拍攝地點：高雄第一科技大學
執行人員：欲參加招標之廠商及試拍同學

四、廠商招標說明會
工作項目：畢照廠商招標說明會
預定時間：9月22日 中午12：20 —15：20
招標地點：高雄第一科技大學 財金學院 E010
執行人員：欲參與招標之廠商、各班畢代及班編、畢聯會幹部


柒、備註：
一、請廠商將各項資料、樣本及書面報告備妥，於7月14日（週五）前（郵戳    為憑）寄送至本會且直接先以電話或E–mail告知，各廠商有任何疑問請    在收件截止日前提出，否則初審階段書面審查將被淘汰，其後果請自行負    責。
    （若有缺漏資料，本會將會以電話通知。如無補齊，則視同放棄。）

[bookmark: _GoBack]
二、初審遴選評分標準：書面資料完整度 100%

三、第二階段將遴選通過初審之廠商來校參與招標說明會：
　　聯絡地址：81164高雄市楠梓區卓越路2號（國立高雄第一科技大學106　級畢業生聯誼會）

聯絡方式：

105級畢聯會 會長：簡淑芸 0987-432-275
105級畢聯會 公關：陳家玉 0986-501-416
105級畢聯會 公關：汪更新 0973-032-339
105級畢聯會辦公室：07–6011000分機1830
